珠海在建政府投资项目台风损坏证据整理基本要求
一、每个合同工程应当单独整理完整的台风损坏证据资料，分卷装订成册（线装）；
二、资料按照合同工程本身损害、工程损害导致第三方人员和财产损失、运至施工现场用于施工的材料和待安装设备的损害、停工期间要求施工方留在施工现场的必要的管理人员及安保人员费用、工程清理费和工程修复费等6项内容分别立卷；
三、每卷资料应当包含卷内目录、汇总表和单项内容，力求做到条理清晰，关系明确，总分对应；
四、证据资料包括但不限于影像，图片，材料与设备进场原始记录、供货单及验收单，会议纪要，现场签证，医院诊断书等等；

五、运至施工现场用于施工的材料和待安装设备的损害应采用表格方式表现，需载明产品名称、生产厂家、规格型号、工程使用部位、损坏数量和计量单位等要素内容，不得使用“一批”、“一件”、“一捆”等数量表述方式，原始记录必须由建设单位授权的现场代表、监理单位授权代表和施工单位授权代表共同签字确认，汇总表需经建设单位负责人、总监理工程师和施工单位项目经理共同签字确认；
六、工程清理费和工程修复费签证，分项记录表格需由建设单位授权的现场代表、总监理工程师授权代表和施工单位授权代表共同签字确认，汇总表需经建设单位负责人、总监理工程师和施工单位项目经理共同签字确认；

七、未尽事宜另行通知。
